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Fiche pratique n°1
Ouvrir un fichier au format « csv »
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L’ouverture du fichier résultat doit s’effectuer avec Calc ou Excel

1 - Exploitation des fichiers résultats .CSV avec CALC

 ⇒ La fenêtre d’import de texte s’affiche. Les champs suivants sont à 
renseigner :

• Importer 
◦ jeu de caractères : 

Unicode (UFT-8)

• Options de séparateur

◦ Cocher la case 
« Autre »

◦ Renseigner le
caractère de
séparateur
 « | » (Alt Gr + 6). 

◦ (Attention le « ; » est
pour le séparateur
de liste de valeur ne pas le cocher     !!!!)  
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◦ Le séparateur de liste de valeur est le « ; » 

 Le résultat dans LibreOffice Calc se présente sous la forme :⇒

Ce fichier  est  au  format  « TXT ».  Pour  le  sauvegarder,  sélectionner  le  format  de  fichier
désiré.
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2- Exploitation des fichiers résultats .CSV avec   EXCEL  

 Enregistrer le fichier sur le disque

 Importer le fichier à partir d’Excel -  « Menu «Données » -  

Fichier texte 

 Ouverture de l’assistant d’importation de texte. 

 ⇒ 3 étapes à décliner 
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   Etape 2
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VERIFICATIONS A EFFECTUER SUR  TOU  TES   LES    FEUILLES   AVANT DE
REALISER UN IMPORT

- Les colonnes ne doivent pas avoir d’auto-filtre.

- Supprimer toutes les lignes « non vides »

Méthode :  :

• se positionner sur la première ligne vide de la feuille

• sélectionner simultanément les touches Ctrl+Shift+Flêche bas (cette 
combinaison de touches sélectionne toutes les lignes de la feuille) 

• Click droit avec la souris et faire « Supprimer » sous Excel, ou 
« Supprimer lignes » sous LibreOffice.

• Enregistrer le fichier modifié
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