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Fiche pratique n°8
Transformer les cellules au format Date en

format Texte

Pour  réussir  un  import,  toutes  les
cellules  des  fichiers  « Calc »  ou
« Excel » doivent être au format texte 
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Astuce : pour sélectionner touts les champs faites ctrl+a

 

 Clic droit de 
la souris

Sélectionner 
« Texte » dans le 
tableau Catégorie

Valider :ok

1 - Pour Calc : Sélectionner la feuille

Formater les 
cellules
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Astuce : pour sélectionner touts les champs faites ctrl+a

2 -    Pour Excel  : Sélectionner la feuille

Clic droit de 
la souris

Format de 
cellule

Sélectionner 
« Texte » dans le 
tableau Catégorie

Valider : ok
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Sur  excel  quand  vous  passez  un  champ  date  à  un  format  texte,  la  date  saisie
12/12/2020 se présente sous forme d’un nombre. Afin de corriger : 

2.1 Se positionner sur une colonne vide (ici colonne H)

2.2 Saisir la formule =TEXTE(E2 ;’’jj/mm/aaaa’’)

3.3 Copier la formule sur toute la colonne

3.4 Changer le format des cellules de la colonne H 

 Sélectionner  toutes  les  cellules,  clic  droit,  Format  des⇒
Cellules (Onglet Nombre : cliquer sur texte )

3 -    Pour Excel – cas particulier avec une colonne « Date »
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3.5 Copier le nouveau format des cellules (Colonne H) dans 
la colonne « Date.» d’origine 

Lors de la copie, utilisez collage spécial et sélectionner valeur pour copier les 
valeurs au format texte.
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