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Fiche pratique n°8
Transformer les cellules au format Date en
format Texte

A Pour réussir un import, toutes les
cellules des fichiers «Calc» ou
« Excel » doivent étre au format texte
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1 - Pour Calc : Sélectionner la feuille

Astuce : pour sélectionner touts les champs faites ctrl+a

3747 |1-ldertifié P{O7/05/ 2014 |
12106 1-Idertifie P 07/05, 2018
17913 1-ldertifié Pv07/05,/2014
21938|1-Idertifié PH07,/05/2014
£4251-Idertifié P+07,/05/2014
15178|1-Idertifié P+07/05/2014
20272 1-ldertifié Pv07/05/2014
37847 1-ldentifié Pv07/05/2014
21633 |1-Idertifié P+07/05/2014
33974 1-ldertifie Pv07/05/2014
20578 1-ldentifié Pv07/05,/2014
14895 1-Idertifié PH07,/05/2014
51733/ 1-Idertifie P+ 07/05/2014
14063 |1-Idertifid "Ry 07,/05/2014
39185 1-Idertific P+ 07,/05/2014
74318|1-ldentifié P+07/05/2014
44345 1-Idertifié PHO7/05/2014
26483 1-ldertifie Pv07/05/2014
8196 1-Idertifié PY07/05/2014
47323 1-Idertifié PHO7/05/2014
33201 1-lderifie P 07/05,2014
47988 1-Idertifié PHO7/05/2014

1239877 |1-ldentifie Pv07/05/2014

L}
| | code_ni{ vy date_ni v motif_a

LA

Clic droit de
la souris

Formater les
cellules

52;E8 B1R4S0
5288 B1R4ES
28 B1R4G4
52:88 B1R4E4
88 B1R4S93
52;88 B1R4BT
5288 B1R4T0
88 B1R4G2
52;E8 B1R4BE
5288 B1R4T1
52;E8 B1R4T0
52:88 B1R471
52,88 B1R4B4
52;88 B1R4BS
5288 B1R4EG
52,88 B1R4BT
52;E8 B1R4S0
BB B1R491
28 B1R4G2
28 B1R493
88 B1R494
52;88 B1R4T70
Sélectionner

« Texte » dans le
tableau Catégorie

Valider :o0k

Formatage des cellules

MNornbres Police Effets de caractére Alignement Bordures Arriére-plan Protection de cellule

Catégorie

Format

Defini par I'utilisateur L)
Mombre

Pourcentage

Mennaie

Date

Heure

Scientifique

Fraction

(i=1]

i3

[ —
Options

Mombre de décimales: |0

Zéros non significatifs: |0
Description de format

@

Aide

Langue

|Par défaut - Frangais (France)

4

4

07/05/2014
Mombres négatifs en rouge
Séparateur de milliers
P —
Annuler Eéinitialiser
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2.

Pour Excel : Sélectionner la feuille

Astuce : pour sélectionner touts les champs faites ctrl+a

Sélectionner

« Texte » dans le
tableau Catégorie

Valider : ok

Maonétaire
Comptabilité

Heure
Pourcentage
Fraction
Scientifique

Spécial
Personnalisée

Les cellules de format Texte sont traitées comme du texte méme si cest un
Date nombre qui se trouve dans la cellule. La cellule est affichée exactement comme
elle a été entrée.

A B D E F G
B ‘CODE Traitement mi:::rde Cycle d'import* Code OSMOSE MESURE Titre de I'action® Codes locaux de Iaction
2 [o067853 Cycle 3 ; 2022-2027 Evaluer | impact des rejets de la D1000|F0000774
3 0067855 Cycle 3 : 2022-2027 Evaluer | impact des rejets de la RN10 {F0000354
1 0067857 Cycle 3 : 2022-2027 Evaluer | impact des rejets de la RN10 {F0000355
5 0067859 Cycle 3 : 2022-2027 AEP prise d eau la Séchére (Tardoire) :|F0000541
5 0067861 Cycle 3 : 2022-2027 Suivre les actions mises en place sur lgF0000524
7 0067863 Cycle 3 : 2022-2027 STEU 0540068V001 : Réhabiliter ou créq F0005088
8 0067865 Cycle 3 : 2022-2027 Evaluer | impact des rejets de la RN10 {F0000435
E] 0067867 Cycle 3 : 2022-2027 Réaliser un schéma directeur visant a g F0005055
o 0067869 Cycle 3 : 2022-2027 Créer une nouvelle STEU de 25EH (Cap|F0000458 ‘32
a 0067871 Cycle 3 : 2022-2027 Réviser et MOE le PPG milieux aguatig FO003084
2 0067873 Cycle 3 : 2022-2027 Réaliser une étude de di ic du BYFO003085
3 0067875 Cycle 3 : 2022-2027 Réviser et MOE le PPG milieux aguatig F0003097 C I H d 't d
4 0067877 Cycle 3 : 2022-2027 Réviser et MOE le PPG milieux aguatig F0003099 Ic ro' e
15 0067879 Cycle 3 : 2022-2027 Elaborer puis MOE le PPG avec unvole{F0002959 =
6 0067881 Cycle 3 : 2022-2027 é la i des pré Ia sourls
7 0067883 3 Cycle 3 : 2022-2027 Poursuivre laré des travaux d|F0002602
8 0067885 Cycle 3 : 2022-2027 Entretien et gestion des zones humide F0002608
3 (0067887 7Cycle 2 : 2022-2027 Preserver et/ou restaurer la zone de r4F0001526 Fo rm at de
0 0067889 Cycle 3 : 2022-2027 Développer les économies d'eau et I'a| F0001439
n 0067891 Cycle 3 : 2022-2027 I-F-3-GOU03-0022384 i ion du i de riviére auj F0002810 ce I I u Ie
2 0067893 4 Cycle 3 : 2022-2027 I-F-3-MIAQ7-0022250 du stock d'esturgeons  Saint| F0002811
3 0067895 3Cycle 3 : 2022-2027 ion et ien des cours d'4F0002816
4 0067897 3Cycle 3 : 2022-2027 Entretien du Baupommé et du Génissq F0002654
5 0067899 3Cycle 3 : 2022-2027 Entretien du ruisseau de I'Euille dans || FO002655
6 0067901 Cycle 3 : 2022-2027 é les i sur la quaFo003026
7 0067903 Cycle 3 : 2022-2027 Réviser puis mettre en oeuvre le PPG |F0003027
8 0067905 Cycle 3 : 2022-2027 &li les i sur la quaFo003032
9 0067907 Cycle 3 : 2022-2027 Suivi des bassins versants du Gé 793
0 0067909 Cycle 3 : 2022-2027 Favoriser |a création d'une maftrise d'qF0002704
i 0067911 Cycle 3 : 2022-2027 Favoriser |a création d'une maftrise d'dF0002705
i2 0067913 Cycle 3 : 2022-2027 Réaliser et MOE une étude PPG incluai F0002706
3 (0067915 Cycle 3 : 2022-2027 MIAD1-0022280 Terminer |'étude de RCE F0003038
Format de cellule ? Ok
Mombre  Alignement Police Eordure  Remplissage  Protection ,
Catégorie: ]
Standard Exemple i
Nombre I-F-3-INDO101-0067561 :

—

Annuler

T
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3 - Pour Excel — cas particulier avec une colonne « Date »

Sur excel quand vous passez un champ date a un format texte, la date saisie
12/12/2020 se présente sous forme d’un nombre. Afin de corriger :

2.1 Se positionner sur une colonne vide (ici colonne H)
2.2 Saisir la formule =TEXTE(EZ2 ;”’jj/mm/aaaa’’)

3.3 Copier la formule sur toute la colonne

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Q' Dites-nous ce que vous voulez faire.
H2 h .f E2 représente la cellule
de référence @
A B c D E F G H 1

1 CODE OSMOSE Action Mum étape | sousétapede: | Nomde I'étape (ou sous-étape)” | Date de début de I'étape” Commentaire |

2 3 1 Recherche du propriétaire de I'ouvr; 27/06/22 ‘
3 4 1 Recherche du propriétaire de I'ouvr 01/02/22 01 \rarayi
4 5 1 Recherche du proprigtaire de I'ouvri 10/06,/22 10/06/2022
5 B 1 Recherche du propriétaire de I'ouvr; 27/06/22 27/06/2022

& 7 1 Recherche du propriétaire de I'ouvr; 27/06/22 27/06/2022
7 B 1 Recherche du proprietaire de I'ouvri 27/06/22 27/06/2022
g 9 1 Recherche du propriétaire de I'ouvri 14/05/22 14/05/2022
g 10 1 Recherche du propriétaire de I'ouvr; 27/06/22 27/06/2022
10 11 1 Recherche du propriétaire de I'ouvr; 27/06/22 27/06/2022
11 13 1 Recherche du propriétaire de I'ouvr; 27/06/22 27/06/2022
12 139 1 Recherche du propriétaire de I'ouvr 27/06/22 27/06/2022
13 24 1 Recherche du proprigtaire de I'ouvri 27/06/22 27/06/2022

3.4 Changer le format des cellules de la colonne H

= Sélectionner toutes les cellules, clic droit, Format des
Cellules (Onglet Nombre : cliquer sur texte )
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27/06/2022
01/02/2022 Format de cellule [4 x
10/06/2022 ) ) ) )
Alignement Palice Bordure Remplissage  Protection
27/06/2022
27/06/2022 Lategorie :
Standard Exemple
27/06/2022 Mombre 27/06/2022
14/05/2022 Manétaire
Comptabilite Les cellules de format Texte sont traitées comme du texte méme si c'est un
27/06/2022 Date nombre qui se trouve dans la cellule, La cellule est affichée exactement comme
Heure elle a été entrée,
27/06/2022 Pourcentage
27/06/2022 Fraction
27/06/2022
27/06/2022 Persannalisée

3.5 Copier le nouveau format des cellules (Colonne H) dans

la colonne « Date.» d’origine

Lors de la copie, utilisez collage spécial et sélectionner valeur pour copier les
valeurs au format texte.

Date de début de I'étape” Commentaire |
27/06/2
01/02/22
10/06/22 ? X
27/06/22 Caller
27/08/22 ) Tout (T Tout, avec le théme source
27/06/22 () Formules (O Tout sauf la bordure
14005722 aleurs: () Largeurs de colonnes
27/06/22 (_J Formats () Formules et formats des nombres
27/06/22 (O commentaires () Valeurs et formats des nombres
ZTIIDE;.IZZ O Validation Toutes les mises en forme conditionnelles de fusion
27/06/22 Opération
27/06/22 @ Augune O Multiplication
2?:;[:'6:.-'22 O Ajouter _(#_ O Division
27/06/22 (") Soustraction
27/06/22
27/06/22 [ Blancs non compris [ Transposé
27/06/22 h
27/06/22
ZT:IDE;I'ZZ ‘m, Annuler
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